
 
PRIJAVA I ODJAVA  RADNIKA I POSLODAVCA 

 
 
►  KOD PRAVNE OSOBE  
►  KOD FIZIČKE OSOBE  
►  STRANO PREDSTAVNIŠTVO    
►  VELEPOSLANSTVO   
 
►  VOLONTERI – PRAVNA OSOBA  
►  VOLONTERI – FIZIČKA OSOBA  
 
PRIJAVA RADNI ODNOS 

 TISKANICA T-2 – ispunjena i ovjerena pečatom poslodavca 
 PRIJAVA HZMO (kopija M-1P) 
 RADNA KNJIŽICA - na uvid 
 UGOVOR O RADU, odnosno pisana potvrda o sklopljenom ugovoru 
 RADNA DOZVOLA – za radnika stranca 
 PRESLIKA OSOBNE ISKAZNICE 
 PRAVOMOĆNO RJEŠENJE O INVALIDNOSTI – za invalida rada 
 ODJAVA PRETHODNOG OSIGURANJA MORA BITI PROVEDENA 

 
ODJAVA RADNI ODNOS 

 TISKANICA T-2 – ispunjena i ovjerena pečatom poslodavca 
 ODJAVA HZMO (kopija M-2P) 

 
NAPOMENA: kod svih prijava i odjava osiguranika/ice potrebno je voditi računa o   
                        prijavi i odjavi članova obitelji osiguranika/ice (TISKANICA T-3) 
 
IZGUBLJENA ZDRAVSTVENA ISKAZNICA 

 Javiti se u HZZO te podići potvrdu za oglas u Narodnim novinama, 
 Nakon što se gubitak iskaznice oglasi u Narodnim novinama, potrebno se 

vratiti u HZZO s ovjerenom potvrdom i računom, te 
 TISKANICOM T-2 ili TISKANICOM T-3 (ovisno tko je izgubio zdravstvenu 

iskaznicu) – koju ispunjava i ovjerava ovlašteni radnik HZZO-a 
 

PROMJENA PREZIMENA ili RADNOG VREMENA 
 TISKANICA T-2 – ispunjena i ovjerena pečatom poslodavca 
 PRIJAVA HZMO (kopija M-1P) 
 RADNA KNJIŽICA - na uvid 
 UGOVOR O RADU ili ODLUKA POSLODAVCA O PROMJENI RADNOG 

VREMENA 
 PRESLIKA OSOBNE ISKAZNICE – za promjenu prezimena 

 
 

PRIJAVA OBVEZNIKA UPLATE DOPRINOSA  
 
PRIJAVA POSLODAVCA, TIJELA DRŽAVNE VLASTI, JEDINICA 
LOKALNE I PODRUČNE (REGIONALNE SAMOUPRAVE) 

 TISKANICA T-1 – ispunjena i ovjerena pečatom poslodavca 
 PRIJAVA HZMO (kopija M-11P) 
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 PRESLIKA PODATAKA PREMA JEDINSTVENOM REGISTRU I 
KLASIFIKACIJI DRŽAVNOG ZAVODA ZA STATISTIKU 

 
ODJAVA POSLODAVCA, TIJELA DRŽAVNE VLASTI, JEDINICA 
LOKALNE I REGIONALNE (PODRUČNE) SAMOUPRAVE 

 TISKANICA T-1 - ispunjena i ovjerena pečatom poslodavca 
 ODJAVA HZMO (kopija M-12P)  
 PRESLIKA BRISANJA POSLOVNOG SUBJEKTA IZ EVIDENCIJE 

DRŽAVNOG ZAVODA ZA STATISTIKU 
 

PRIJAVA VELEPOSLANSTVA  
 

 TISKANICA T-1 – ispunjena i ovjerena pečatom veleposlanstva 
 PRESLIKA POTVRDE O POREZNOM BROJU – izdaje Porezna uprava 
 PRIJAVA HZMO (kopija M-11P) 

 
 
 

PRIJAVA STRANIH PREDSTAVNIŠTVA 
 

 TISKANICA T-1 – ispunjena i ovjerena pečatom poslodavca 
 PRESLIKA UPISA U REGISTAR STRANIH PREDSTAVNIŠTVA KOD 

MINISTARSTVA GOSPODARSTVA, RADA I PODUZETNIŠTVA 
 PRIJAVA HZMO (kopija M-11P) 
 PRESLIKA POTVRDE O POREZNOM BROJU 

 
 

PRIJAVA PROMJENE ADRESE SJEDIŠTA POSLODAVCA 
 

 TISKANICA T-1 – ispunjena i ovjerena pečatom poslodavca 
 PRESLIKA PODATAKA PREMA JEDINSTVENOM REGISTRU I 

KLASIFIKACIJI DRŽAVNOG ZAVODA ZA STATISTIKU 
 PRIJAVA HZMO (kopija M-13P) 

 
 
 
 
 
 

 
PRIJAVA ČLANOVA OBITELJI OSIGURANIKA 

 
 
PRIJAVA SUPRUŽNIKA  

 TISKANICA T-3 - ispunjena i ovjerena pečatom poslodavca 
 PRESLIKA VJENČANOG LISTA - ne starijeg od 6 mjeseci 
 PRESLIKA OSOBNE ISKAZNICE ili UVJERENJE MUP-a O 

PREBIVALIŠTU ILI ODOBRENOM STALNOM BORAVKU 
 RADNA KNJIŽICA člana obitelji ili  ISPIS STAŽA MIROVINSKOG 

OSIGURANJA 
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 ZA IZVANBRAČNE SUPRUŽNIKE  i  IZJAVA, ovjerena kod javnog 
bilježnika, da žive u izvanbračnoj zajednici, da niti jedan od njih nije u braku 
s trećom osobom i da prebivaju na istoj adresi najmanje godinu dana  

 
PRIJAVA DJECE  

 TISKANICA T-3 – ispunjena i ovjerene pečatom poslodavca 
 DOKAZ O SRODSTVU S NOSITELJEM OSIGURANJA, ili dokaz o 

posvojenju ili o uzdržavanju 
 PRESLIKA OSOBNE ISKAZNICE ili UVJERENJE MUP-a O 

PREBIVALIŠTU ILI ODOBRENOM STALNOM BORAVKU 
 POTVRDA O REDOVNOM ŠKOLOVANJU – za punoljetnu djecu do 

navršene 26. godine života 
 
PRIJAVA RODITELJA  

 TISKANICA T-3 – ispunjena i ovjerena pečatom poslodavca 
 PRESLIKA RODNOG LISTA NOSITELJA OSIGURANJA 
 PRESLIKA RODNIH LISTOVA RODITELJA 
 PRESLIKA VJENČANOG LISTA RODITELJA 
 PRESLIKA SMRTNOG LISTA ILI RJEŠENJA O RAZVODU BRAKA 

RODITELJA 
 PRESLIKE OSOBNIH ISKAZNICA  ili UVJERENJE MUP-a O 

PREBIVALIŠTU ILI ODOBRENOM STALNOM BORAVKU (OD 
NOSITELJA I RODITELJA) 

 POREZNO UVJERENJE ZA RODITELJE IZ MJESTA PREBIVALIŠTA 
 UVJERENJE HZMO-a DA RODITELJI NISU KORISNICI MIROVINE 
 RADNE KNJIŽICE ILI ISPIS STAŽA MIROVINSKOG OSIGURANJA 
 IZJAVA O UZDRŽAVANJU – DAJE SE KOD JAVNOG BILJEŽNIKA ILI 

ZAJEDNO SA RODITELJIMA U HZZO-u 
 HZZO izdaje rješenje a član obitelji kojem je priznat status obvezan je nakon 

isteka godine dana od dana priznatog statusa dostaviti HZZO-u dokaz da i 
dalje ispunjava uvjete  

 
 
PRIJAVA DJECE NESPOSOBNE ZA SAMOSTALAN ŽIVOT I RAD  
       

 TISKANICA T-3 – ispunjena i ovjerene pečatom poslodavca 
 OSOBNA ISKAZNICA ili UVJERENJE MUP-a O PREBIVALIŠTU ILI 

ODOBRENOM STALNOM BORAVKU 
 PRESLIKA PRAVOMOĆMOG RJEŠENJA O NESPOSOBNOSTI ZA 

SAMOSTALAN ŽIVOT I RAD – izdaje HZMO, nadležno tijelo uprave ili 
sud, te pravomoćno rješenje suda o produženom roditeljskom pravu 

 
 

 
 

 
PRIJAVA I ODJAVA SAMOSTALNIH OBVEZNIKA UPLATE DOPRINOSA 

 
 
 

OBRTNICI 
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PRIJAVA OBRTA  

 TISKANICA T-1 – ispunjena i ovjerena pečatom obrtnika 
 PRESLIKA RJEŠENJA O POČETKU OBAVLJANJA GOSPODARSKE 

DJELATNOSTI OBRTA – Županijski ured za gospodarstvo 
 PRIJAVA HZMO (kopija M-11P) 

 
PRIJAVA OBRTNIKA   

 TISKANICA T-2 – ispunjena i ovjerena pečatom obrtnika 
 PRIJAVA HZMO (kopija M-1P) 
 PRESLIKA OSOBNE ISKAZNICE  ili UVJERENJE MUP-a O 

PREBIVALIŠTU ILI ODOBRENOM STALNOM BORAVKU 
 RADNA KNJIŽICA – na uvid 
 RADNA DOZVOLA za strance 
 

ODJAVA OBRTA  
 TISKANICA T-1 - ispunjena i ovjerena pečatom obrtnika 
 ODJAVA HZMO (kopija M-12P) 
 PRESLIKA RJEŠENJA O PRESTANKU OBAVLJANJA GOSPODARSKE 

DJELATNOSTI OBRTA 
 
ODJAVA OBRTNIKA 

 TISKANICA T-2 – ispunjena i ovjerena pečatom obrtnika 
 ODJAVA HZMO (kopija M-2P) 

 
ODJAVA OBRTNIKA –KADA DJELATNOST OBRTA NIJE BRISANA IZ 
REGISTRA 

 TISKANICA T-2 
 ODJAVA  HZMO (kopija M-2P)  

 
 

SAMOSTALNA PROFESIONALNA DJELATNOST  
 
PRIJAVA DJELATNOSTI 

 TISKANICA T-1  
 TISKANICA T-2 
 PRIJAVA  HZMO (kopija M-11P i M-1P) 
 RADNA KNJIŽICA – na uvid 
 RADNA DOZVOLA za strance 
 PRESLIKA RJEŠENJA O POČETKU OBAVLJANJA SAMOSTALNE 

PROFESIONALNE DJELATNOSTI - OD NADLEŽNE USTANOVE 
 
ODJAVA DJELATNOSTI 

 TISKANICA T-1  
 ODJAVA HZMO (kopija M-12P) 
 PRESLIKA RJEŠENJA O PRESTANKU OBAVLJANJA SAMOSTALNE 

PROFESIONALNE DJELATNOSTI - OD NADLEŽNE USTANOVE 
 
ODJAVA OSOBE KOJA OBAVLJA DJELATNOST 

 TISKANICA T-2  
 ODJAVA HZMO (kopija M-2P) 
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KUĆANSTVO 
 
 
PRIJAVA KUĆANSTVA OBVEZNIKA UPLATE DOPRINOSA 

 TISKANICA T-1 – ispunjena i potpisana od poslodavca  
 PRIJAVA  HZMO (kopija M-11P) 

 
PRIJAVA RADNIKA/ICE U KUĆANSTVU 

 TISKANICA T-2 – ispunjena i potpisana od poslodavca  
 PRIJAVA HZMO (kopija M-1P) 
 RADNA KNJIŽICA - na uvid 
 UGOVOR O RADU 
 PRESLIK OSOBNE ISKAZNICE 

 
ODJAVA KUĆANSTVA OBVEZNIKA UPLATE DOPRINOSA 

 TISKANICA T-1 - ispunjena i potpisana od poslodavca 
 ODJAVA HZMO (kopija M-12P)  

 
 
ODJAVA RADNIKA/ICE U KUĆANSTVU 

 TISKANICA T-2 – ispunjena i potpisana od poslodavca – nositelja kućanstva 
 ODJAVA HZMO (kopija M-2P) 

 
STATUS PO OSNOVI SAMOSTALNE UPLATE DOPRINOSA 

 
PRIJAVA OBVEZE  

 TISKANICA T-1 – ispunjena i potpisana  
 TISKANICA T-2 – ispunjena i potpisana  
 RADNA KNJIŽICA ili DOKAZ O PRESTANKU RANIJEG STATUSA 

OSIGURANE OSOBE – na uvid          
 PRESLIK OSOBNE ISKAZNICE ili UVJERENJE MUP-a O 

PREBIVALIŠTU ILI ODOBRENOM STALNOM BORAVKU 
 DOKAZ O UPLAĆENOM DOPRINOSUZA PROPISANO RAZDOBLJE – 

uplatnica s iznosom koji je potrebno uplatiti  dobije se na šalteru HZZO-a 
prema mjestu prebivališta 

 
 
ODJAVA OBVEZE  

 TISKANICA T-1 - ispunjena i potpisana  
 TISKANICA T-2 – ispunjena i potpisana  
 DOKAZ O NOVOM OSNOVU OSIGURANJA – ova osnova se NE može 

odjaviti ako osoba ne zadovoljava uvjete za stjecanje statusa u obveznom 
zdravstvenom osiguranju po drugoj zakonskoj osnovi  – npr. radni odnos, kao 
član obitelji i sl. ili temeljem potvrde o odjavi prebivališta u Republici 
Hrvatskoj 

 
ČLANOVI UPRAVE TRGOVAČKOG DRUŠTVA 
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PRIJAVA ČLANA UPRAVE TRGOVAČKIH DRUŠTAVA 
 TISKANICA T-1 – ispunjena i potpisana  
 TISKANICA T-2 – ispunjena i potpisana  
 PRIJAVA HZMO (kopija M-11P i M-1P) 
 PRESLIKA RJEŠENJA TRGOVAČKOG SUDA 
 RADNA KNJIŽICA - na uvid 
 PRESLIK OSOBNE ISKAZNICE 
 RADNA DOZVOLA – za strance 

 
ODJAVA ČLANA UPRAVE TRGOVAČKIH DRUŠTAVA 

 TISKANICA T-1 - ispunjena i potpisana 
 TISKANICA T-2 – ispunjena i potpisana  
 ODJAVA HZMO (kopija M-12P i M-2P) 

 
NAPOMENA: kod svih prijava i odjava osiguranika potrebno je voditi računa o 
prijavi i odjavi članova obitelji osiguranika (TISKANICA T-3) 
 
 
 
 

STRANCI 
 
PRIJAVA STRANCA 

 TISKANICA T-1 – ispunjena i potpisana  
 TISKANICA T-2 – ispunjena i potpisana  
 PRESLIKA PUTOVNICE – prva strana i strana na kojoj je odobren boravak 

ILI POTVRDA MUP-a O PRIZNATOM STATUSU U REPUBLICI 
HRVATSKOJ 

 UVJERENJE O MATIČNOM BROJU ZA STRANCA 
 UVJERENJE O ADRESI STANOVANJA 

 
ODJAVA STRANCA      

 TISKANICA T-1 - ispunjena i potpisana  
 TISKANICA T-2 – ispunjena i potpisana  
 ZDRAVSTVENA ISKAZNICA 
 DOKAZ O NOVOM OSNOVU OSIGURANJA ili ODJAVA BORAVKA – 

ova osnova se NE može odjaviti ako osoba ne ispunjava uvjete za stjecanje 
statusa u obveznom zdravstvenom osiguranju po drugoj osnovi – npr.  radni 
odnos ili kao član obitelji i sl.  

 
                                           UMIROVLJENICI 
   
 
PRIJAVA UMIROVLJENIKA 

 TISKANICA T-2 – ispunjena i potpisana 
 OSOBNA ISKAZNICA ili UVJERENJE MUP-a O PREBIVALIŠTU ILI 

ODOBRENOM STALNOM BORAVKU 
 RJEŠENJE HZMO (kopija i original na uvid)  

  
PRIJAVA  UMIROVLJENIKA KORISNIKA INOZEMNE  MIROVINE 

 TISKANICA T-1 – ispunjena i potpisana 
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 TISKANICA T-2 – ispunjena i potpisana  
 POTVRDA ili RJEŠENJE O MIROVINI U INOZEMSTVU 
 PRESLIKA PUTOVNICE ILI OSOBNE ISKAZNICE ili UVJERENJE MUP-

a O PREBIVALIŠTU ILI ODOBRENOM STALNOM BORAVKU 
 
 

POLJOPRIVREDNICI 
 
PRIJAVA POLJOPRIVREDNIKA 

 TISKANICA T-1 – ispunjena i potpisana  
 TISKANICA T-2 – ispunjena i potpisana  
 PRIJAVA  HZMO (kopija M-11P i M-1P) 
 IZJAVA DA SE BAVI POLJOPRIVREDOM KAO JEDINIM ILI 

GLAVNIM ZANIMANJEM  
 IZVADAK IZ GRUNTOVNICE O VLASNIŠTVU ILI UGOVOR O 

ZAKUPU POLJOPRIVREDNOG ZEMLJIŠTA 
 POTVRDA POREZNE UPRAVE DA JE/NIJE OBVEZNIK POREZA NA 

DOHODAK, ODNOSNO DOBIT 
 RADNA KNJIŽICA - na uvid 
 RADNA DOZVOLA – za strance 
 PRESLIKA OSOBNE ISKAZNICE 

 
ODJAVA  POLJOPRIVREDNIKA 

 TISKANICA T-1 - ispunjena i potpisana  
 TISKANICA T-2 – ispunjena i potpisana  
 ODJAVA HZMO (kopija M-2P i M-12P) 

 
 

POMORCI – članovi posade broda pod hrvatskom zastavom u međunarodnoj      
    plovidbi i član posade broda pod stranom zastavom 

 
PRIJAVA POMORCA  

 TISKANICA T-1 – ispunjena i potpisana  
 TISKANICA T-2 – ispunjena i potpisana (od Lučke kapetanije) 
 PRIJAVA HZMO (kopija M-11P i M-1P) 
 PRESLIKA POMORSKE KNJIŽICE  
 UGOVOR O RADU  
 PRESLIK OSOBNE ISKAZNICE 

 
ODJAVA  POMORCA 

 TISKANICA T-1 - ispunjena i potpisana  
 TISKANICA T-2 – ispunjena i potpisana  
 PRIJAVA HZMO (kopija M-12P i M-2P) 
 POTVRDA O ISKRCAJU S BRODA 
 ZDRAVSTVENA ISKAZNICA 

 
 

PRIJAVA NA OBVEZNO ZDRAVSTVENO OSIGURANJE ZA OSTALE 
KATEGORIJE OSIGURANIKA 
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BRANITELJI  
 
 TISKANICA T-2 – ispunjena i potpisana 
 PRESLIKA POTVRDE NADLEŽNOG TIJELA ili VOJNE KNJIŽICE - 

original na uvid 
 RADNA KNJIŽICA - na uvid 
 OSOBNA  ISKAZNICA ili UVJERENJE MUP-a O PREBIVALIŠTU ILI 

ODOBRENOM STALNOM BORAVKU 
 
 

 
 
NEZAPOSLENE OSOBE – ukoliko su se prijavile Zavodu u roku od: 
  
– 30 dana od prestanka radnog odnosa, odnosno obavljanja djelatnosti  
 
- 30 dana od prijevremenog prestanka dragovoljnog služenja vojnog roka, odnosno od 
dana isteka propisanog roka za dragovoljno služenje vojnog roka 
  
- 30 dana od otpuštanja iz ustanove za izvršenje kaznenih i prekršajnih sankcija, iz 
zdravstvene ili druge specijalizirane ustanove, ako je bila primijenjena  sigurnosna 
mjera obveznog psihijatrijskog liječenja ili obveznog liječenja od ovisnosti u 
zdravstvenoj ustanovi 
 
- 30 dana od dana navršenih 18 godina života u i ako nisu osigurane po drugoj osnovi 
 
- 90 dana od  isteka školske godine u kojoj su završile  redovno školovanje prema 
propisima o redovnom školovanju u RH, odnosno u roku od 30 dana od dana 
položenog završnog ispita 
  
- 30 dana od dana gubitka statusa učenika ili redovitog studenta prema propisima o 
redovnom školovanju RH, ako pravo na zdravstveno osiguranje ne mogu ostvariti po 
drugoj osnovi 
 
- 30 dana od smrti supružnika, ako pravo na zdravstveno osiguranje ne mogu ostvariti 
po drugoj osnovi 
 
- 30 dana od dana prestanka primanja naknade plaće na koju imaju pravo prema 
propisima obveznog zdravstvenog osiguranja 
 
- 30 dana od dana prestanka statusa osiguranika osnovom primanja naknade plaće po 
prestanku radnog odnosa za slučaj ozljede na radu i profesionalne bolesti 

 
  TISKANICA T-2 
  RADNA KNJIŽICA - na uvid 
 DOKAZ O PRESTANKU RADNOG ODNOSA, OBAVLJANJA 

DJELATNOSTI, odnosno PRESTANKU PRIMANJA NAKNADE 
  VOJNA KNJIŽICA – na uvid 
  POTVRDA O OTPUŠTANJU IZ USTANOVE ZA IZVRŠENJE KAZNENIH 

I PREKRŠAJNIH SANKCIJA, odnosno OTPUSNICA IZ ZDRAVSTVENE 
ILI DRUGE SPECIJALIZIRANE USTANOVE 

  POTVRDA O ZAVRŠENOM REDOVNOM ŠKOLOVANJU 
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  POTVRDA O GUBITKU STATUSA REDOVNOG UČENIKA/STUDENTA 
 DOKAZ O ZAVRŠENOM REDOVNOM ŠKOLOVANJU 
 OSOBNA ISKAZNICA ili UVJERENJE MUP-a O PREBIVALIŠTU ILI 

ODOBRENOM STALNOM BORAVKU 
 DOKAZ O SMRTI OSIGURANIKA/ICE 

 
  
 
OSOBE KOJIMA SE PO OSNOVI PRIMITAKA UTVRĐUJE DRUGI 
DOHODAK, TE ZA KOJE JE UPLAĆEN DOPRINOS ZA OBVEZNO 
ZDRAVSTVENO OSIGURANJE (ugovor o djelu, autorski honorari) 

 TISKANICA T-2 – ispunjena i potpisana 
 DOKAZ O PLAĆENOM DOPRINOSU ZA ZDRAVSTVENO OSIGURANJE 
 PRESLIKA OSOBNE ISKAZNICE ili UVJERENJE MUP-a O 

PREBIVALIŠTU ILI ODOBRENOM STALNOM BORAVKU 
 - IZNIMNO- tiskanica T-1 – ako uplatitelj doprinosa nije registriran u HZZO-

u 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
        
 
 
 


